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Conceito da NF-e

A NF-e € um documento de existéncia exclusivamente
digital, que servira para registrar as operacoes de prestacao
de servicos sujeitos ao Imposto Sobre Servico de Qualquer
Natureza (ISSQN).

Ela sera gerada e armazenada eletronicamente através
de solucao disponibilizada pela Prefeitura de cada municipio.

A emissao da NF-e é de inteira responsabilidade do
prestador dos servicos que devera documentar as suas
operacoes via processamento controlado pelo orgao
responsavel.



Objetivo da funcionalidade

O objetivo do desenvolvimento da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NF-e é a implantacdo de um modelo nacional de documento fiscal eletronico que
substitua a atual emissdao em papel.

Este documento visa racionalizar e padronizar as obrigacdes tributarias. Ele devera ser adotado progressivamente pelos municipios.
Com a implantagdo deste documento eletronico tem-se o intuito de alcangar as seguintes melhorias e beneficios:

Para a sociedade:

+  Diminui¢do do uso de papel.

% Contribuir com a preservagdao do meio ambiente através da eliminag¢dao da emissdo de documentos fiscais em papel.
<  Oportunidades de negdcios e empregos na prestagao de servigos vinculados a nota eletronica.

< Acesso facilitado a consulta de regularidade de documentos fiscais.

< Incentivo ao comércio eletrdnico.

Para as empresas:

%  Redugdo dos custos de desenvolvimento, treinamento e manutengao de sistemas.

< Redugdo dos custos de aquisi¢cdo, impressao, guarda e envio de documentos fiscais.

<  Simplificacdo de obriga¢des acessorias, como a dispensa de AIDF — Autorizagdao de Impressdao de Documentos Fiscais, e da DES — Declaragdo
Eletrénica de Servigos com relagdo a funcionalidade de servigos prestados.

%  Compatibilidade do atual sistema ao SPED.

%  Possibilidade de aumento da competitividade das empresas brasileiras pela racionalizagdo das obrigacdes acessdrias (redugdo do “Custo-Brasil”)
e estimulo aos negdcios eletrénicos

X Incentivo ao e-business.

Para a administragao tributaria:

% Eliminac8o das fraudes relacionadas a autorizacdo e emissdo de documentos fiscais.

«»  Aprimoramento do controle fiscal e maior rapidez e eficiéncia na obtencdo dos registros de operagdes de prestagido de servigos.
«»  Aderéncia ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SPED.

+»  Possibilidade de se otimizar a atuacdo das administracdes tributarias municipais através da adocdo de solugdo tecnoldgica que propiciem o
aperfeicoamento dos procedimentos fiscais.

< Melhora da qualidade das informacgdes obtidas, com a conseqtiente diminui¢do dos custos e possibilidade de intercdmbio entre os fiscos.



Publico Alvo

A NF-e sera gerada pelos prestadores de servicos e nela serdao registrados os
dados dos tomadores e intermediarios dos servicos e da prestacao dos servicos.

O aplicativo da NF-e destina-se as pessoas juridicas (empresas ou entidades)
prestadoras ou consumidoras de servicos e as pessoas fisicas consumidoras e envolvidas
nas prestacoes de servicos sujeitas ao ISSQN e permite:

Ao prestador de servicos, emitente de NF-e, acessar todas as funcionalidades do
sistema: emissao dos documentos fiscal, da guia de recolhimento, consultas aos

documentos emitidos, etc.

« A pessoa juridica, responsavel tributario nos termos da Lei 8725/2003, emitir a guia de

pagamento do ISS retido, referente as NF-e recebidas.

* Que todos os tomadores de servicos, quer sejam pessoas fisicas ou juridicas, possam

acessar, consultar e imprimir um documento fiscal emitido com seus dados.



Acesse:
www.govdigital.com.br
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Bem vindo ao Governo Digital

Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificagdo que pode ser usado para encontrar e conferir o documento.

Comprovante de Inscricdo Cadastral Solicitagdo de Cadastro

&

Versdo do Sistema: 2.0124

® Copyright 2015 Sonner.



Acesso:

Para o acesso inicial
cliue em: “Primeiro
Acesso”

A tela: Cadastro de
Contabilista serd
aberta. No campo
“Municipio” selecione

o0 municipio desejado.

Em seguida no campo
CPF/CNPJ digite o CPF
(se for cadastrar
usuario para contador
pessoa fisica) e ou CNPJ

(caso o usudrio de
acesso se referir ao
escritorio de

contabilidade).  Apds
cligue em “Cadastrar”

Governo Digital

Bem vindo ao Governo Digital

Todo documento emitido por este siste:

isterna possui um cédigo de identificagio que pode ser usado para encontrar e c

Vers3o do Sistema: 2.0125

| Gowverno Digital

onferir o documento.

PRIMEIRO ACESSO

Imforme o Municipio

| Pelot

MMunicipio:
as - |

CPF/CNPDC




Acesso:

Serd exibido a tela “Dados do
Contabilista”.

Se o wusudrio, contador (ou
contabilidade) ja  constar
cadastrado junto ao municipio
o endereco sera exibido, caso
contrario devera ser
preenchido.

Para a criacdo do wusuario
deverd ser preenchido os
campos: CRC (Contabilidade),
Usuario, Senha e Confirmacao
(repeticao da senha).

O campo E-mail: é obrigatério
e sera utilizado quando da
renovacao da senha (caso
tenha esquecido a senha) e
também é onde se dara a
comunicacao do sistema em
casos de: bloqueio de empresa
e envio de comunicagcao por
parte do setor.

Apds o preenchimento clique
em Enviar.

PRIMEIRO ACESSO

nforme o municipio

Municipio:

CPF/CNP

b 455400

Dados do contribuinte

CRC Tipo de Regime

Atividades +

02 - Execugdo, por administragdo. empreitada ou subempretada, de ob

dg pogos, ESZ‘E.E;‘EC arenagem € irr ge.;éc temaplanagem, pavime L

Observagao

Complemento

Telefone:

Dados de Acesso

Nome de usuario

Senha Confirmagéo de Senha




Acesso:

Sera solicitado a ao usuario
verificar o e-mail para
concluir o cadastro. Junto ao
e-mail consta o link de
confirmacao. Clique sobre o
link e ative seu cadastro.

Governo Digital

Aguarde a aprovagéo de seu cadastro

Sua solicitagéo de cadastro foi regisirada

Vocé sera notificado de sua aprovagéo pelo emaifempresa(@empresa.com.br

Escrever e-mail

Maostrar opcies de pesquisa
Criar filtro

Procurar e-mail Pesguizar na web

« Voltar para Caixa de entrada | Arquivar = Denunciar spam | Excluir Mover paraw | Marcadores v Mais acties v

Bate-papos &)
Enviados Convite de acesso ao GovDigital entrada |x
Rascunhos - -
Governo Digital para mim mostrar detalhes 16:52 (2 minutos atrds) | 45 Responder | ¥
Spam
0la,
Acompanhar
Diversas Para concluir seu cadastro, acesse o link: http://www_govdigital com br/ativar action?senha=1286873K3A5YILTD
Prigridade )
Mais 3 Atenciosamente,
Has Ay GovDigital
Contatos
Tarefas
4 Responder =* Encaminhar
- Bate-papo

Procure, adicione ou con




Acesso:

Apos a conclusao do cadastro, o acesso ao sistema € simples.

Digite junto ao browser: www.govdigital.com.br e basta digitar o nome
usuario, senha e clicar em “Entrar”.

Governo Digital CONTTEST [ e |

Esqueceu a senha? Primeiro acesso

Bem vindo ao Governo Digital

Todo documento emitido por este sistema possui um codigo de identificagdo que pode ser usado para encontrar e conferir o documento.

Férum Governo Digital

Comprovante de Inscrigdo Cadastral Solicitagc&o de Cadastro
Emite certificado de cadastro das empresas no municipio Solicita o cadastro do contribuinte na base de dados da prefeitura

- Consulta Recibo Provisério de Servigos
‘

Valide aqui os recibos recebidos dos prestadores de servigo € consuite as notas geradas por eles

Forum cedicado a desenvoivedores ce sistemas que pretendem integrar

seus produtos com 0s mecanismos de Notas Fiscais Eletronicas

Versao do Sistema: 2.0125
® Copyright 2015 Sonner.
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Solicitacoes:
Controle de Empresas

Ao acessar o sistema pela Govemo Digta

primeira vez o contador

devera selecionar as B

empresas clientes. Vincular
estas empresas ao Sseu  B.. e
cadastro, ficando sob seu ¥ ewes
controle. L
Clique na aba: . A 5ELEGRO DF CONTRBUNTES | oo gt
“SOLICITACOES” em seguida B oo coconiuns bbbt
na opgao: “Controle de
Empresas”. A tela “Empresas [ —
Controladas” é exibida e -
basta digitar o CNPJ da Govemo Digta
empresa desejada, em
seguida cligue em Adicionar. .
Pronto, a partir deste

momento ja € possivel - Moora| 10 +]mps

TESTE

9 Solicitages # INFORMAGOES DE CONTATO DO MUNICIPIO

Tel.: (34) 3690-3016

Contribuinte Acesso a aba Escrituragao Remover Vinculo

SOliCitar d emiSS§O de NF_e’ (& Escrituracao 23971 776/0001-54 - PRESTADOR TESTE —

-EbEb

Q SolicitagBes 28.630.717/0001-36 - TOMADOR TESTE e
p a ra e Sta e m p re Sa : Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

B pocumentos

Q. consultas

ﬁ Central do Contribuinte



Solicitacoes:

Controle de Empresas

ATENCAO: Na tela de
Controle de empresas ao
digitar e adicionar
determinado CNPJ e for
exibida a mensagem:
“Empresa ja controlada
por outro contabilista” —
significa que outro
contador ja possui o
controle desta empresa
junto ao sistema.
Comunique por escrito ao
setor responsavel na
prefeitura solicitando a
desvinculacgao.

O contador que desejar
desvincular determinada
empresa , basta acessar a
mesma tela de controle e
clicar no X da opgao:
Remover Vinculo.

Govemo Digital

CONTADOR PARA TESTE »
CONTADOR PARA TESTE

Empresas controladas

» Empresa j4 controlada por outro contabilista

CNPJ | 23.971.776/0001-54

& nicia
1y
B v

Mostrar 10 v registros
@ Escrituragdo
Contribuinte

{j Solctages N&o foram encontrados resultados
E Documentos Mostrando de 0 até (0 de 0 regisiros
Q Consultas

@ Central do Contribuinte

Acesso a aba Escrituragio

Remover Vinculo



Solicitacoes:

Controle de Empresas

Na medida que as
empresas sao adicionadas
na tela de controle, passam
também a ser exibidas no
menu “INICIAL”.

Primeiro devera selecionar
a empresa no menu
“INICIAL” (clicando sobre o
nome da empresa ou
digitando o nome dentro
do campo Filtro) antes de
proceder qualquer
solicitacao, emissao de NF-
e ou escrituracgao.

Govemo Digital

& il

E NF-e

& Escrituragéo
Q Solicitagbes
E Documentos
Q Consultas

2& Central do Contribuinte

INCIO

& DADOS DO CONTRIBUINTE

LI TELAS MAIS UTILIZADAS

CPF/CNPJ: 23630.717/0007-38
Nome: TOMADOR TESTE
Insc. Municipal: 222222
Cod. Mobilidrio; 222222

Regime: Faturamento

Email:

Endh : - .
eeree # INFORMAGOES DE CONTATO DO MUNICIPIO

Prefeitura Municipal de Araguari

'SELEQAO CIECRRIHEL e Rua Virgilio de Melo Franco, 491 B.: Centro - Araguari - MG

Para trabalhar com outro contribuinte, selecione-o abaixo: U5 (ER) SIS

Documento Nome
23971.776/0001-54 PRESTADOR TESTE

28630.717/0001-38 TOMADOR TESTE




Solicitacoes:
Autorizacao de Emissao de NF-e

Antes da emissdo da NFe E necessario solicitar autorizacdo 4 Prefeitura.
A solicitacdo é feita através do menu “SOLICITACOES” clicando na
opcao: “Autorizagcéo de Emisséo de NFe”,

Governo Digital

N EMPRESA TESTE - - -
7077 100 SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Contribuinte 70.774.354/0001-00 - EMPRESA TESTE

Série E

A Inicial Data

E NF-

4 Escrituragdo m

{7 Solicitagdes

09/03/2017 ateé

E Documentos

w Central do Contribuinte



Solicitacoes:
Autorizacao de Emissao de NF-e

No menu “SOLICITACOES”

sera demonstrado as  Soveoe
solicitacbes recentes, logo [
abaixo as opcoes. Entre - a
parénteses consta o status da *~
solicitagdo ~ (Pendente - .
aguardando confirmagdo e ¢«
autorizacdo da Prefeitura; 2
Aprovado — autorizado pela o« ... ...
prefeitura; Indeferida  —

o
el
B

G

a

PP F P PP

- - - - - -
O 0w oo o9 on obomoo

&# P P P
S D Hom

recusado pela Prefeitura).

Data Tipo Contribuinte




Solicitacoes:
Autorizacao de Emissao de NF-e

Caso deseje visualizar os dados da
aprovacao ou do indeferimento,
basta clicar sobre a solicitacao.

Se a solicitacao foi aprovada a
empresa tera acesso ao menu NF-e

S PP PP PP P PP

e podera dar inicio a emissao da =-
Nota Fiscal Eletronica.

Govemno Digital

Imprimir
e DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
& AL PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI - MG
nicial
i SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

B oocumenos Autorizagdo de Emissdo de Nota Fiscal Eletronica
é'_ Cadastros ARAGUARI Cédigo de verificagdo: 33WC 3¥38P4CDV P30S - Emissdo: 03/03/2017 10:51:52 719
& reca Contribuinte

CPF/CNPJ: 70.774.854/0001-00
L Atendim o mmes mee

Nome: EMPRESATESTE
? Dividas Enderego: Bairro:

CEP: Municipio:
£ Configuragdes UE: pais:

Reg.: Faturamento Insc. Mun..

Cod. Mob.: 435789

Autorizagdo

De: 09/03/20 A

Serie: E

Observags: tacdo deem f EMPR




Solicitacoes:

Acesso para Empresa

Para que a empresa possa
emitir a NF-e é necessario que
tenha acesso ao sistema. Este
acesso pode ser solicitado
através do “Primeiro Acesso” ou
o Contador pode liberar o
acesso para a empresa junto ao
sistema. Para liberar o acesso:

Cligue no menu “SOLICITACOES”
e em seguida na opc¢ao: “Acesso
para Empresa”.

Para liberar o acesso basta criar
um nome de Usudrio, digitar o
e-mail da empresa e clicar em
Enviar Senha. O sistema enviara
para o e-mail informado a senha
de acesso.

A empresa acessa o0 Ssite,
informa o usudrio criado e a
senha enviada no e-mail.

Governo Digtal

@ Escrituragdo
éb Solicitagdes
E Documentos
Q Consultas

W Central do Contribuinte

Liberar acesso para empresa

Contribuinte 28630.717/0001-36- TOMADOR TESTE
Usuarip | TOVRDORTE

Emal |




GERACAO DE NF-e

A NF-e contém campos que reproduzem as informacdes enviadas pelo contribuinte e outros que
sao de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NF-e ndao pode mais ser alterada, admitindo-
se, unicamente por iniciativa do contribuinte, ser cancelada ou substituida, hipdtese esta em que
devera ser mantido o vinculo entre a nota substituida e a nova.

A NFS-e deve conter a identificacao dos servicos em conformidade com os itens da Lista de
Servicos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados e de um
item “9999” para “outros servigos”.

E possivel descrever varios servicos numa mesma NF-e, desde que relacionados a um Unico item
da Lista, de mesma aliquota e para o mesmo tomador de servico. Quando a legislacdo do
municipio assim exigir, no caso da atividade de construcao civil, as NF-e deverao ser emitidas por
obra.

A identificacdao do prestador de servicos sera feita pelo CNPJ ou CPF, que pode ser conjugado com
a Inscricao Municipal, nao sendo esta de uso obrigatorio.

A informacdo do CNPJ do tomador do servico é obrigatdria para pessoa juridica, exceto quando se
tratar de tomador do exterior.

A competéncia de uma NF-e é a data da ocorréncia do fato gerador, devendo ser informada pelo
contribuinte.

O Cdédigo do Municipio da Incidéncia deve ser informado quando Exigibilidade do ISS for Exigivel,
Exigibilidade Suspensa por Decisao Judicial ou Exigibilidade Suspensa por Processo Administrativo.
Nos demais casos, se informado serd considerado erro.



GERACAO DE NF-e

* Quando Exigibilidade do ISS for Exigibilidade Suspensa por Decisao Judicial ou Exigibilidade
Suspensa por Processo Administrativo deve-se informar o Numero do Processo.

e O Valor Liquido da NFS-e é calculado pelo Valor Total de Servigos subtraindo-se: Valor do PIS,
COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Retencdes, ISS Retido, Desconto Incondicionado e Desconto
Condicionado.

* A base de calculo da NFS-e é o Valor Total de Servigos, subtraidos o Valor de Deduc¢bes previstas em
lei e 0o Desconto Incondicionado.

« O Valor do ISS devido é definido de acordo com a Exigibilidade do ISS, o Cédigo do Municipio da
Incidéncia, a Opcao pelo Simples Nacional, o Regime Especial de Tributacao e o ISS Retido, e sera
sempre calculado, exceto nos seguintes casos:

« 0 A Exigibilidade do ISS for Exigivel, o Cédigo do Municipio da Incidéncia for igual ao Municipio
Gerador do Documento (tributacdo no municipio) e o Regime Especial de Tributacdo for
Microempresa Municipal ou Estimativa ou Sociedade de Profissionais.

. A Exigibilidade do ISS for Exigivel, o Codigo do Municipio da Incidéncia for diferente ao Municipio
Gerador do Documento (tributacdo fora do municipio), nesse caso os campos Aliquota de Servico e
Valor do ISS devido ficardo abertos para o prestador indique os valores.



GERACAO DE NF-e

A Exigibilidade do ISS for Imunidade ou Isencdao ou Exportacdo (de servico),
nesses casos o ISS sera calculado com aliquota zero.

A Exigibilidade do ISS for Nao Incidéncia

O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e nao tiver o ISS retido na
fonte.

A aliqguota do ISS é definida pela legislacao municipal e se informada pelo
contribuinte, sera considerada erro, exceto quando:

A NFS-e com o Cdédigo do Municipio da Incidéncia for diferente ao Municipio
Gerador do Documento (tributada fora do municipio), a aliquota e o valor do
ISS serao informados pelo contribuinte

O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e tiver o ISS retido na fonte
em gue esta sendo emitida, a aliquota sera informada pelo contribuinte.

Caso o ISS correspondente ao servico prestado seja devido, em partes, a
diferentes municipios o contribuinte devera utilizar uma NF-e para cada um
dos municipios beneficiados.



Emissao de NFS-e

Para o preenchimento e consequente emissdo da NF-e, clique na opcao “NF-e”.

Govemo Digital

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS -
R informacdes Gerais ~
a
N 2 Série: = Prestagio do Servigo:
A nicia B
B wre
& Dados do Prestador - TOMADOR TESTE - Faturamenta ~
43 solicacies & Informagdes Fiscais ~
B Documentos Exigibilidade: Imposto Retido:
= - ' Sim™® Nio
Q consuitas
Municipio de Incidéncia: 4
& cemratdo Canvribuints Itemn \ Atividade: Aliguota:
& Dados do Tomador ~
CNPJ/CPF: Nome:
Insc Est:
Insc Mun: Email:
Cep: Logradouro: Complemento:
Gowvermco Digital co -
?E = itens da MNota Fiscal ~
% Utilizar valor unitiric = quantidade
. a Descrigio Vater Unitdrio Quanticade Walor
A inicia
-
| = Qo
= Observacies:
< 4
L&}
@ Dedugdes -
QU consutas
mss: coFms Desconts Incongicional:
W conwal do Comribuinte
sl ot [ Desconte Congicienal
IRRF: Dedugées permitidas em Lei: Outras Retengées

Total da Nota

Total Liquide:




Emissao de NFS-e

) Governo Digital
Apo6s o preenchimento da NF- g
e Cquue em IlEmitir'” guari Substituir Nota
Sera encam|nhad0 para d tela Q ) DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
de ge ra gaO da NF-e. & i ,‘ ‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI - MG
Inicial it
7 7 . SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Apos término da contagem de o
, . . NFe Nota Fiscal Eletronica de Servigos
5 Segundos, Sera eXIbIdO Calxa @ Escrituragdo ARAGUARI Codigo de verificagdo: 15JY.07CE313L YOMS - Emissde: 13/03/2017 14:14:13.884
para download do PDF da NF- . Dados da Nota Fisca
e, onde sera possivel escolher s | N
Documentos \ota gerada por C TE
Data da prestaga

entre abri-la ou salva-la. 0 oo Pt
oneultas Tomador: CONTADOR PARA TESTE - 67.144551/0001-08

Esta nota fiscal esta disponivel somente como arquivo PDF.
! 3 er ion
Fae nta cline anui
7 Mobe . e
a :
Fxnortar a nota em armuivo Xl

ﬁ Central do Contribuinte




Substituicao de NFS-e

Para a Substituicao de NF-e
cligue em Solicitacbes, em
seguida sobre a opcao:
“Substituicdo de NF-e”;

Ao entrar na tela de
substituicao, sera necessario
localizar a nota fiscal de
servicos eletrbnica que sera
substituida. Para isso pode-
se utilizar os filtros do
Cédigo do Documento,
Nome do Tomador e/ou
digitar o numero da nota na
opcao filtro. Em seguida
cligue sobre o numero da
nota desejada;

Govemo Digital

TOMADOR TESTE -
2BE0717/0001-36 SOLICITAGOES
AmquerMG 0 menu de selicitagbes contempla as solicitagdes que o ususrio pode efetuar.

Q Opgoes

% Documer mil

A il
e % Recib

B v " ADF

% Cancelamento de N
E Escrituragdo Gy

% Auto
ﬁ Solicitagdes

% Auto
E Documentos % Guie

% Guia Avulsa por
Q Consultas % Guia de Valar Fix

% Controle de Em

ﬁ Central do Contribuinte

Solicitag&es Recentes

Selecione a NF-e que deseja substituir

Ccédigoe Documento

Nome Tomador

Emiss3

ode até

Filtrar

Substituivel



ESCRITURACAO

Clique no menu
“ESCRITURACAO”.

Na opc¢ao Consulta sao
exibidas as NFS-e ja
lancadas e as
escrituracdoes realizadas;
traz ainda o valor total
faturado e o ISS devido.

Para exibir a nota
escriturada basta clicar

sobre seu numero
(destacado em azul)
Para visualizar a

escrituracao de outra
competéncia basta altera-
la no inicio da tela.

ESCRITURAGAQ - CONSULTA

Contribuinte: 28620 717/0001-36 - TOMADOR TESTE
Regime de 1SS Faturzmento

Competéncia;  Mergo/ 2017

PRESTADOR  TOMADOR

Q Consulta de Escrituragéo

Papel

Empresa

Mostrar| 10+ registros
Dia N® Série Papel
NFe tomader
NFe prestador
= 2 MEs e
2 NFe prestador
3 NFe prastador

Contraparte
PRESTADOR TESTE

PRESTADOR TESTE

CONSULTA

GUIAS ENCERRAMENTO LIVRO  IMPORTAGAD

Valar

Buscar.

155 Tributagdo




ESCRITURACAO
Prestador (eventuais)

Para escriturar como prestador:

Selecione a competéncia Més /
ano desejada.

* Cligue na opgao “Prestador”;

Preencha os campos: N° (numero
da nota), data (dia da emissao),
Tributacao (Tributada, Nao
tributada, etc.), CNPJ / CPF (se o
tomador possuir cadastro junto a
prefeitura os demais dados sao
automaticamente carregados),
selecione a atividade, Descricao do
servico, a aliquota €& carregada
automaticamente, Valor (valor
Bruto), a Base de calculo s6 é
preenchida se for diferente do
campo valor (casos de desconto no
ISS), observacao (quando
necessario). Apds o preenchimento
cligue em “Escriturar”;

Contribuinte: 22.530.717,

Regime de ISS: Fztu

ESCRITURACAD - ESCRITURAGAO DE SERVICOS PRESTADOS

Competéncia

0001-36 - TOMADOR TESTE

i= PDF Nota Fiscal (Padrio GOV)

WProcurar

& Dados do Tomador

CNPJ/CPF

Cep:

Bairro.

= ltens do Documento Fiscal

Atividade

© Dedugdes

INSS

CsLL

Desconto Condicicnal

Logradouro:

Municipio:

PRESTADOR TOMADOR  CONSULTA  GUIAS ~ ENCERRAMENTO  LIVRO MPORTAG A0
Importar
Data Tributaggo
/03/201
Nome
Nimero:
Pai
Descrigio Aliquota Valor
COFINS Desconto Incondicional
PIS IRRF

Dedugdes permitidas em Lei

Outras RetengBes

Total da Nota:

Complemento:

ase de Calculo

Eseritut

Adicionar Eventual

rar




ESCRITURACAO
Tomador

Para escriturar como tomador:

Selecione a competéncia Més / ano
desejada.

Cligue na opgao “Tomador”;

Preencha os campos: N° (niumero da
nota), data (dia da emissao),
Tributagao (Retida — tomador paga;
Nao retida — prestador paga, etc.),
CNPJ / CPF (se o prestador possuir
cadastro junto a prefeitura os demais
dados sao automaticamente
carregados), Descricdo — digite o
servico tomado; Valor — valor bruto
do servico; Valor do ISS — o valor do
ISS a ser pago; observacao (quando
necessario).

Apds o preenchimento cligue em
“Escriturar”;

Regime de ISS: Faturamento

Competéncia: fargo / 2017

i= PDF Nota Fiscal (Padrio GOV)

& Dados do Prestador

CNPJ/CPF

Cep:

Bairro:

= ltens do Documento Fiscal

Habilitar & edigdo da alig

Atividade

© Dedugbes

INSS

CSLL

Desconto Condicional

uota

PRESTAD!

Série
Logradouro:
Municipio:
i simpl
Descrigdo

OR

TOMADOR  CONSULTA  GUIAS
Importar
Data Tributagdo
/0320
Mome
Aliquota

COFINS
PIS

Dedugbes permitidas em Lei

Total de 1SS:

ENCERRAMENTO ~ LIVRO  IMPORTAGAO
Himero: Complemento:
Pais Regime de Tributagdo
Valor Base de Calculo Iss
Desconte Incondicional
IRRF

Outras Retengdes

Total da Nota:



ESCRITURACAO
Encerramento

Clique no menu
“ESCRITURACAO” na opcgao
Encerramento.

O Encerramento do servico
Prestado se da de forma
separada do servico tomado
(por questdes de posterior
fiscalizacao).

No calculo do encerramento é
demonstrado: Notas
(quantidade de notas
escrituradas); Débitos (total do
ISS apurado); Créditos (é o
abatimento de saldo lancado
através de Guia avulsa, guia
proveniente de encerramento
anterior e ou lancamento de
crédito pelo fiscal); A pagar é o
saldo para a geracao da guia.

ESCRITURAGAQ - ENCERRAMENTO

Q Encerramertos realizados

Data Papsl

& Calculo do encerramento

Notas
Débitos
Créditos

Apagar

Total faturado:
Total impesta gerade:

Pagével Até

Resumo




ESCRITURACAO
Encerramento

Clique em Encerrar (é preciso o s
encerrar como prestador e
tomador — quando possuir
lancamento)

Ao encerrar sdo gerados: S

Recibo e Guia. Para imprimi-los ..

basta clicar sobre ‘Recibo” ou ==

‘Guia’ destacados em azul.

Caso deseje solicitar o
cancelamento do .
encerramento afim de corrigir ...
escrituragao ou langar novas

notas basta clicar na opgao em i =
azul ‘Cancelamento’. A T
solicitacao sera encaminhada a

prefeitura para averiguacao.

Este procedimento somente
podera ser efetuado caso nao
tenha ocorrido o pagamento
da guia.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI - MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZEMDA

ESCRITURACAO
Encerramento

Encerramento de Escrituragio
Cdadigo de verificegdo: 10631874 LFPS MRV - Emiesdo: 13032017 15:18:44.008

. . ~ ARAGUARI N
Visualizagao do Comrbuine

CPF/CHNPY. 28 630.717/0007-36

reci b o de Nome: TOMADOR TESTE

Enderego: Eairro:
Encerramento. ce: Municipi
UF: Paia:

Reg.: Fetursmentz Ingc. Mun.: 222222

Para imprimi-lo Cod. Mab: 222207
cligue em Imprimir informagfes da guis

Nr. Guia 3000766

Iocallzado NnNo canto Valor Guia 210,00
superior direito. Tpo Regulr

Mes 3,/2017
Papel Prestzder
Regime Fzturamsnic

Informagtes do encerramento (exibir memdria)

Matas Fizcais Eletrdnicas que participaram deste encerramanto

Série Nota Senha Contraparte Walor
EM 103N AU3E. ClAD MZAH PRESTADOR TESTE 1.000,00
E/Z 1507 CE.313L YOS COMTADOR PARATESTE 5.000,00
Ef3 THEZ.0KTE E200.732T COMTADOR PARATESTE 1.000,00

Guizs que participaram deste ancarramento
' Maota Fiscal Gerado por Tipo Pago Pagavel até

Valor de Impaostos & recolher no Municipio 210,00
Valor total de Créditos(Créditos e outras guias) 0,00
Valor da Guia do municipio a ser paga 210,00

Total de Impoato Gerado 210,00

Total Faturamento 7.000.00

Gerado por: SOMTADOR TESTE




ESCRITURACAO
Encerramento

Visualizacao da Guia de Encerramento.

No canto superior direito encontra-se as opc¢des: Recalcular (ao clicar nesta opcao é
possivel alterar a data de vencimento da guia, para os casos de guia ja vencida, o
sistema recalcula cobrando juros, multa e correcdo) e Imprimir (enviar guia para
impressora).

DOCUMENTO EMITIDO EM BASE DE TESTE. NAO TEM VALOR FISCAL.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI - MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Guia de Pagamento #9000766 - ISSQN
ARAGUARI Codigo de verificagao: NILFKS31 ROOFEGRZ - Emissao: 13/03/2017 15:18:43.874

Dados da Guia

Pagavel até: 28/04,2017 Valor: 210,00

ota fiscal esta disponivel same omo arguive PDF.

049563115 06000.200 00.235530 71 7143000002100
sta nota fiscal esta disponivel somente comao arguive i
i su download comegars em 0 segundos... (Fressione Esc para cancelar)
- " 5 irvi - ] arta ~limie 30000
Caso ndo inicie automaticamente, cligue agu
“ Adobe

Mais Opgoes:

wom
1]



Contatos:

Jocimar:

(€) (34) 99156-9965
jocimar@sonner.com.br

Horarios de Atendimento:

@ Matutino: 09 as 11 horas
Vespertino: 14 as 17 horas



